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คูมือสําหรับประชาชน : การโฆษณาดวยการปดทิ้งหรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตําบลทาพญา  อําเภอปะเหลียน จังหวัดตรัง 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 

1. ชื่อกระบวนงาน : การโฆษณาดวยการปดทิ้งหรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะ 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน :  เทศบาลตําบลทาพญา อําเภอปะเหลียน จังหวัดตรัง  

3. ประเภทของงานบริการ :  กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ : 
1) พ.ร.บ.  การรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง พ.ศ. 2535 

 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ใหบริการ : ทองถิ่น  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา   กฎกระทรวง พ.ศ. 2535 ออกตามความในพ.ร.บ.รักษาความสะอาด
และความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  7 วัน 

9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน    0  
 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  
 
10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน  การโฆษณาดวยการปดทิ้งหรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะ เทศบาล

ตําบลทาพญา  

 
11. ชองทางการใหบริการ  

 สถานที่ใหบริการ เทศบาลตําบลทาพญา 250/1 หมูที่ 4 ตําบลทาพญา อําเภอปะเหลียน จังหวัดตรัง 92140       
/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมมีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ – 

 
 
 



ห น้ า   | 16 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
          พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง พ.ศ. 2535 กําหนดใหการโฆษณาดวย
การปดทิ้งหรือโปรยแผนประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ  จะกระทําไดตอเมื่อไดรับหนังสืออนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น
หรือพนักงานเจาหนาที่  และตองปฏิบัติใหเปนไปตามหลักเกณฑและเงื่อนไขที่กําหนดในหนังสืออนุญาตดวย เวนแตเปนการ
กระทําของราชการสวนทองถิ่น  ราชการสวนอื่นหรือรัฐวิสาหกิจหรือของหนวยงานที่มีอํานาจกระทําไดหรือเปนการโฆษณาดวย
การปดแผนประกาศ ณ สถานที่ซึ่งราชการสวนทองถิ่นจัดไวเพื่อการนั้นหรือเปนการโฆษณาในการเลือกตั้งตามกฎหมายวาดวย
การเลือกตั้งสมาชิกสภานิติบัญญัติแหงรัฐสมาชิกสภาทองถิ่นหรือผูบริหารทองถิ่น  และการโฆษณาดวยการปดประกาศของ
เจาของหรือผูครอบครองอาคารหรือตนไมเพื่อใหทราบชื่อเจาของผูครอบครองอาคารชื่ออาคารเลขที่อาคารหรือขอความอ่ืน
เกี่ยวกับการเขาไปและออกจากอาคาร  กรณีแผนประกาศหรือใบปลิวในการหาเสียงเลือกตั้งที่มีการโฆษณาทางการคาหรือ
โฆษณาอื่นๆรวมอยูดวยจะตองขออนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่ตามกฎหมายนี้ดวยเชนกัน  
       การโฆษณาดวยการปดทิ้งหรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะโดยไมไดรับอนุญาตจากเจาพนักงาน
ทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่หรือไดรับอนุญาตแตมิไดปฏิบัติใหเปนไปตามหลักเกณฑที่กําหนดในการรับอนุญาตเจา
พนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่มีอํานาจสั่งเปนหนังสือใหผูโฆษณาปลดรื้อถอนขูดลบหรือลางขอความหรือภาพ
นั้นภายในเวลาที่กําหนดและหากเปนกรณีที่มีขอความหรือภาพที่มีผลกระทบตอความสงบเรียบรอยหรือศีลธรรมอันดี
ของประชาชนหรือลามกอนาจารเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่มีอํานาจปลดถอนขูดลบหรือลางขอความ
หรือภาพนั้นไดเองโดยคิดคาใชจายจากผูโฆษณาตามที่ไดใชจายไปจริง 
      เจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่จะอนุญาตใหโฆษณาดวยการปดทิ้งหรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวในที่
สาธารณะในกรณีดังตอไปนี้ 
(1) ขอความหรือภาพในแผนประกาศหรือใบปลิวไมขัดตอกฎหมายความสงบเรียบรอยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน 
(2) มีคํารับรองของผูขออนุญาตวาจะเก็บปลดรื้อถอนขูดลบหรือลางแผนประกาศหรือใบปลิวเมื่อหนังสืออนุญาตหมดอายุ 
(3) ในกรณีที่มีกฎหมายกําหนดใหการโฆษณาในเรื่องใดตองไดรับอนุมัติขอความหรือภาพที่ใชในการโฆษณาหรือจะตองปฏิบัติ
ตามกฎหมายใดตองไดรับอนุมัติหรือไดปฏิบัติตามกฎหมายนั้นแลว อาท ิ การขออนุญาตเลนการพนัน  การขออนุญาตเรี่ยไร 
การขออนุญาตแสดงมหรสพ งิ้ว เปนตน 
(4) ในกรณีท่ีเปนการโฆษณาดวยการติดตั้งปายโฆษณา ตองไมอยูในบริเวณที่หามติดตั้งปายโฆษณาซึ่งไดแกบริเวณครอม
ถนนหรือทางสาธารณะ วงเวียนอนุสาวรีย สะพาน สะพานลอย สะพานลอยคนเดินขามเกาะกลางถนน  สวนหยอม  สวน
ธารณะ ถนน ตนไม และเสาไฟฟา ซึ่งอยูในที่สาธารณะเวนแตเปนการติดตั้งเพ่ือพระราชพิธีรัฐพิธีหรือการตอนรับราช
อาคันตุกะหรือแขกเมืองของรัฐบาล 
     ในการอนุญาตเจาพนักงานทองถิ่น หรือพนักงานเจาหนาที่ตองแสดงเขตทองที่ที่อนุญาตไวในหนังสืออนุญาตและตอง
กําหนดอายุของหนังสืออนุญาตภายใตหลักเกณฑดังนี้ 
(1) การโฆษณาที่เปนการคาครั้งละไมเกิน  60  วัน 
(2) การโฆษณาที่ไมเปนการคาครั้งและไมเกิน  30  วัน 
    เมื่อไดรับอนุญาตแลว ใหผูรับอนุญาตแสดงขอความวาไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่โดย
แสดงเลขที่และวันเดือนปที่ไดรับหนังสืออนุญาตลงในแผนประกาศหรือใบปลิวดวย 
    การโฆษณาดวยการปดทิ้งหรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะโดยไมไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น
หรือพนักงานเจาหนาที่หรือฝาฝนไมปฏิบัติตามเงื่อนไขที่กําหนดในหนังสืออนุญาตตองระวางโทษปรับไมเกินหาพันบาท 
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หมายเหตุ : 
      กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดในขณะนั้น 
ผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาให 
ผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมหากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาที่กําหนดผูรับคําขอ 
จะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
       พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอ
หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 
 
   กรณีมีขอขัดของเกี่ยวกับการพิจารณาอนุญาตซึ่งจะตองมีการแกไขคํารองขอความหรือภาพในแผนประกาศหรือแผนปลิว
หรือพบในภายหลังวาผูขออนุญาตจะตองดําเนินการตามกฎหมายอ่ืนกอนจะแจงเหตุขัดของหรือเหตุผลที่ไมสามารถออก
หนังสืออนุญาตใหผูขออนุญาตทราบภายใน 3  วันนับแตวนัตรวจพบขอขัดของแตจะไมเกิน  7  วัน 
หนวยงานจะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 แหง
พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

 

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / หนวยงาน
ที่รับผิดชอบ  

หมาย
เหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูยื่นคําขอยื่นคํารองขออนุญาตพรอมเอกสาร
หลักฐานเพื่อใหเจาหนาที่ตรวจสอบ 
 

4 ชั่วโมง สํานักปลัด 
เทศบาลตําบลทาพญา 
อําเภอปะเหลียน 
จังหวัดตรัง 

 

2) การพิจารณา 
 

เสนอเรื่องใหเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงาน
เจาหนาที่ผูมีอํานาจอนุญาตไดพิจารณา 
 

1 วัน สํานักปลัด 
เทศบาลตําบลทาพญา 
อําเภอปะเหลียน 
จังหวัดตรัง 

 

3) การพิจารณา 
 

พิจารณาออกหนังสืออนุญาต 
 

5 วัน สํานักปลัด 
เทศบาลตําบลทาพญา 
อําเภอปะเหลียน 
จังหวัดตรัง 

 

 
ระยะเวลาดําเนินการรวม 7 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
     ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) แบบคํารองขออนุญาตโฆษณา 
(แบบ ร.ส.1) 

- 1 0 ฉบับ - 

2) 
 

แผนผังแสดงเขตที่จะปดทิ้งหรือ
โปรยแผนประกาศหรือใบปลิว 

- 2 0 ชุด - 

3) ตัวอยางของแผนประกาศหรือ
ใบปลิวที่จะโฆษณา 

- 2 0 ชุด - 

4) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
ของผูยื่นคํารองพรอมรับรองสําเนา
ถูกตอง 

- 0 1 ชุด (กรณีผูยื่นคํารองเปน
บุคคลธรรมดาและยื่น
คํารองดวยตนเอง) 

5) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
ของผูขออนุญาตพรอมรับรอง
สําเนาถูกตอง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผูยื่นคํารองเปน
บุคคลธรรมดาแตมอบ
ใหบุคคลอ่ืนยื่นคํารอง
แทน) 

6) หนังสือมอบอํานาจใหทําการแทน
พรอมปดอากรแสตมป 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผูยื่นคํารองเปน
บุคคลธรรมดาแตมอบ
ใหบุคคลอ่ืนยื่นคํารอง
แทน) 

7) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
ของผูยื่นแทนพรอมรับรองสําเนา
ถูกตอง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผูยื่นคํารองเปน
บุคคลธรรมดาแตมอบ
ใหบุคคลอ่ืนยื่นคํารอง
แทน) 

8) สําเนาหลักฐานหนังสือรับรองการ
จดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งผูมีอํานาจ
จัดการแทนนิติบุคคลรับรองสําเนา
ถูกตองและประทับตรานิติบุคคล 

- 1 1 ชุด (กรณีผูยื่นคํารองเปนนิติ
บุคคลและผูมีอํานาจ
จัดการแทนนิติบุคคล
เปนผูยื่นคํารองดวย
ตนเอง) 

9) สําเนาหลักฐานแสดงการเปนผูมี
อํานาจจัดการแทนนิติบุคคลพรอม
รับรองสําเนาถูกตองและประทับ 
ตรานิติบุคคล 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผูยื่นคํารองเปนนิติ
บุคคลและผูมีอํานาจ
จัดการแทนนิติบุคคล
เปนผูยื่นคํารองดวย
ตนเอง) 
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ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

10) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
ของผูมีอํานาจจัดการแทนนิติ
บุคคลผูยื่นคํารองพรอมรับรอง
สําเนาถูกตอง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผูยื่นคํารองเปนนิติ
บุคคลและผูมีอํานาจ
จัดการแทนนิติบุคคล
เปนผูยื่นคํารองดวย
ตนเอง) 
 

11) สําเนาหลักฐานหนังสือรับรองการ
จดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งผูมีอํานาจ
จัดการแทนนิติบุคคลรับรองสําเนา
ถูกตองและประทับตรานิติบุคคล 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผูยื่นคํารองเปนนิติ
บุคคลและผูมีอํานาจ
จัดการแทนนิติบุคคล
มอบใหบุคคลอื่นเปนผู
ยื่นคํารองแทน) 

12) สําเนาหลักฐานแสดงการเปนผูมี
อํานาจจัดการแทนนิติบุคคลพรอม
รับรองสําเนาถูกตองและประทับ 
ตรานิติบุคคล 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผูยื่นคํารองเปนนิติ
บุคคลและผูมีอํานาจ
จัดการแทนนิติบุคคล
มอบใหบุคคลอื่นเปนผู
ยื่นคํารองแทน) 

13) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
ของผูมีอํานาจจัดการแทนนิติ
บุคคลผูมอบอํานาจพรอมรับรอง
สําเนาถูกตอง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผูยื่นคํารองเปนนิติ
บุคคลและผูมีอํานาจ
จัดการแทนนิติบุคคล
มอบใหบุคคลอื่นเปนผู
ยื่นคํารองแทน) 

14) หนังสือมอบอํานาจใหทําการแทน
พรอมปดอากรแสตมป 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผูยื่นคํารองเปนนิติ
บุคคลและผูมีอํานาจ
จัดการแทนนิติบุคคล
มอบใหบุคคลอื่นเปนผู
ยื่นคํารองแทน) 

15) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
ของผูรับมอบอํานาจผูยื่นคํารอง
แทนพรอมรับรองสําเนาถูกตองง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผูยื่นคํารองเปนนิติ
บุคคลและผูมีอํานาจ
จัดการแทนนิติบุคคล
มอบใหบุคคลอื่นเปนผู
ยื่นคํารองแทน) 
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15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

ที ่
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

16. คาธรรมเนียม 
1) หนังสืออนุญาตใหปดทิ้งหรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวเพื่อการโฆษณาที่เปนการคา  

คาธรรมเนียม  200   บาท 
หมายเหตุ - 
 

2) หนังสืออนุญาตใหปดทิ้งหรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวเพื่อการโฆษณาอื่นๆที่ไมเปนการคา  
คาธรรมเนียม  100   บาท 
หมายเหตุ - 

 
17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน   เทศบาลตําบลทาพญา  อําเภอปะเหลียน  จังหวัดตรัง 

หมายเหตุ 
1. ทางโทรศัพท 0-7528-1143  , 0-7528-2200 
2. ทางไปรษณีย  250/1  หมูที่  4  ตําบลทาพญา  อําเภอปะเหลียน จังหวัดตรัง  92140 
3. รองเรียนดวยตนเอง 
4. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยู ณ สํานักงานเทศบาลตําบลทาพญา) 
 

2) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ  ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบฟอรม รส.1 

- 
 
19. หมายเหตุ 
- 
 
 

 
 

 


