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คูมือสําหรับประชาชน : การแกไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน  
                             (ระยะที่1 : ขั้นตอนออกคําสั่งรับคําขอรับใบอนุญาต) 

หนวยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตําบลทาพญา  อําเภอปะเหลียน จังหวัดตรัง 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การแกไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน  

                       (ระยะที่ 1 : ขั้นตอนออกคําสั่งรับคําขอรับใบอนุญาต) 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลทาพญา อําเภอปะเหลียน จังหวัดตรัง 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ : 
1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเกี่ยวกับการ

ประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556 
2) กฎกระทรวงควบคุมไอน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2550 และที่แกไขเพิ่มเติมและประกาศที่ออกตามกฎกระทรวงดังกลาว 
3) กฎกระทรวงระบบไฟฟาและระบบปองกันอันตรายจากฟาผาของสถานที่ประกอบกิจการน้ํามัน พ.ศ. 2556 
4) กฎกระทรวงสถานีบริการน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2552 และประกาศที่ออกตามกฎกระทรวงดังกลาว 
5) ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานที่แจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 สถานที่ยื่นแบบคําขอ

และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556 
6) ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑและวิธีการในการจัดใหมีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแกผู

ไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3  พ.ศ. 2557 
7) พระราชบัญญัติควบคุมน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2)  พ.ศ. 2550 

 

6. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  

7. พื้นที่ใหบริการ :  ทองถิ่น  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา ไมมี  
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ   0   วัน 

9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน    0  
 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน  การแกไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน (ระยะท่ี 1 : ขั้นตอนออก
คําสั่งรับคําขอรับใบอนุญาต)  เทศบาลตําบลทาพญา 
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11. ชองทางการใหบริการ  
 สถานที่ใหบริการ เทศบาลตําบลทาพญา 250/1 หมูที่ 4 ตําบลทาพญา อําเภอปะเหลียน จังหวัดตรัง 92140       

/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมมีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ – 

 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผูรับใบอนุญาตรายใดประสงคที่จะแกไขเปลี่ยนแปลงลักษณะของสถานที่ประกอบกิจการใหแตกตางไปจากที่ไดรับ
อนุญาตตองยื่นขอแกไขเปลี่ยนแปลงตามแบบ ธพ.น .4 
2 .ตองไมขัดตอกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวของเชนกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารกฎหมายวาดวยการผังเมืองกฎหมายวาดวย
การสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติเปนตน 
3. แผนผังบริเวณแบบกอสรางและรายการคํานวณตองมีลักษณะเปนไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 
2552 
 
หมายเหตุ : 
1. หากเห็นวาคําขอไมถูกตองหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดในขณะนั้นผูรับคําขอและผูยื่น
คําขอ จะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอ
ดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมหากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาที่กําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการคืน
คําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
2. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอ
หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว 
3. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว
เห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 
4. ทั้งนี้จะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จทางจดหมายอิเล็กทรอนิคส 
(Email) หรือหากประสงคใหจัดสงผลใหทางไปรษณียโปรดแนบซองจาหนาถึงตัวทานเองใหชัดเจนพรอมติดแสตมปสําหรับคา
ไปรษณียลงทะเบียนตามอัตราของ บริษัท ไปรษณียไทย จํากัด กําหนด 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / หนวยงาน
ที่รับผิดชอบ  

หมาย
เหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจาหนาที่รับคําขอและตรวจสอบความ
ถูกตองของคําขอและความครบถวนของ
เอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานที่
กําหนดและสงเรื่องใหสํานักความปลอดภัย
ธุรกิจน้ํามัน 
 

1 วัน กองชาง 
เทศบาลตําบลทาพญา 
อําเภอปะเหลียน 
จังหวัดตรัง 

- 

2) การพิจารณา 
 

เจาหนาที่ผูรับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ 
- เอกสารหลักฐานประกอบคําขอ 
- ตรวจสอบสถานที่เบื้องตน 
- แผนผังโดยสังเขป 
- แผนผังบริเวณ 
- แบบกอสรางระบบความปลอดภัย  
ระบบควบคุมมลพิษ  ระบบทอน้ํามัน 
ระบบทอดับเพลิง   ระบบบําบัดน้ําเสีย
หรือแยกน้ําปนเปอนน้ํามัน    ระบบ
อุปกรณนิรภัย 
- แบบระบบไฟฟา ระบบปองกันอันตราย
จากฟาผา 
- สิ่งปลูกสรางอื่นแลวแตกรณี 
- รายการคํานวณความมั่นคงแข็งแรงและ
ระบบที่เกี่ยวของ 
 

42 วัน กองชาง 
เทศบาลตําบลทาพญา 
อําเภอปะเหลียน 
จังหวัดตรัง 

- 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมี
มต ิ
 

ลงนามในหนังสือแจงผลการพิจารณา 
 

2 วัน กองชาง 
เทศบาลตําบลทาพญา 
อําเภอปะเหลียน 
จังหวัดตรัง 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรอง
สําเนาถูกตองทุกหนา) 

2) สําเนาทะเบียน
บาน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรอง
สําเนาถูกตองทุกหนา) 

3) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การคา 

1 0 ชุด (กรณีนิติบุคคล / ออกใหไมเกิน๖
เดือน / รับรองสําเนาถูกตองทุก
หนา) 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หนวยงาน
ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) คําขอแกไขเปลี่ยนแปลงการประกอบ
กิจการ  (แบบ ธพ.น.๔) 

กรมธุรกิจ
พลังงาน 

1 0 ฉบับ (ผูมีอํานาจลงนาม) 

2) หนังสือมอบอํานาจ (ถาม)ี พรอมสําเนา
บัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบ
อํานาจและผูรับมอบอํานาจ 

- 1 0 ชุด (พรอมปดอากรแสตมป
ตามประมวลรัษฎากร / 
รับรองสําเนาถูกตอง
เฉพาะบัตรประจําตัว
ประชาชนทั้งของผูมอบ
อํานาจและผูรับมอบ
อํานาจ) 

3) สําเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ (เดิม) สํานักความ
ปลอดภัย
ธุรกิจน้ํามัน 

0 1 ชุด (รับรองสําเนาถูกตองทุก
หนา) 

4) สําเนาเอกสารแสดงสิทธิใชที่ดินกรณี
ขยายแนวเขตสถานประกอบการ 

- 0 1 ชุด (รับรองสําเนาถูกตองทุก
หนา) 

5) สําเนาเอกสารแสดงวาผูขอรับใบอนุญาต
มีสิทธิใชที่ดินหรือหนังสือยินยอมใหใช
ที่ดินหรือหนังสือยินยอมจากหนวยงานที่
มีหนาที่ดูแลและรับผิดชอบท่ีดินดังกลาว 

- 0 1 ชุด (รับรองสําเนาถูกตองทุก
หนา) 

6) สําเนาหนังสือแจงการตรวจสอบการใช
ประโยชนที่ดินตามกฎหมายวาดวยการ
ผังเมือง 

กรมโยธาธิ
การและผัง
เมือง 

0 1 ชุด (รับรองสําเนาถูกตองทุก
หนา) 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หนวยงาน
ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

7) แผนผังโดยสังเขปแผนผังบริเวณและ
แบบกอสรางระบบความปลอดภัยระบบ
ควบคุมมลพิษระบบทอน้ํามันระบบทอ
ดับเพลิงระบบบําบัดน้ําเสียหรือแยกน้ํา
ปนเปอนน้ํามันระบบอุปกรณนิรภัยแบบ
ระบบไฟฟาระบบปองกันอันตรายจาก
ฟาผาและสิ่งปลูกสรางอื่นแลวแตกรณี 

- 3 0 ชุด (วิศวกรผูออกแบบลง
นามทุกหนา) 

8) รายการคํานวณความมั่นคงแข็งแรงและ
ระบบที่เกี่ยวของ 

- 1 0 ชุด (วิศวกรผูออกแบบลง
นามทุกหนา) 

9) หนังสือรับรองของวิศวกรพรอมสําเนา
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม 

- 1 0 ชุด (รับรองสําเนาถูกตองที่
ใบอนุญาต) 

10) สําเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวยสําเนา
แผนผังที่ไดรับอนุญาตทําทางเชื่อมถนน
สาธารณะหรือทางหลวงหรือถนนสวน
บุคคลหรือสําเนาหนังสืออนุญาตพรอม
ดวยสําเนาแผนผังที่ไดรับอนุญาตทําสิ่ง
ลวงล้ําลําน้ํา 

- 0 1 ชุด (รับรองสําเนาถูกตองทุก
หนา) 

11) สําเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือ
กรมธรรมประกันภัยความรับผิดชอบ
ตามกฎหมายแกผูไดรับความเสียหาย
จากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการ
ควบคุมประเภทที่ ๓ 

- 0 1 ชุด (รับรองสําเนาถูกตองทุก
หนา) 

12) อื่นๆ (ถามี) - 0 0 ชุด - 
 

16. คาธรรมเนียม 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 
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17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน  เทศบาลตําบลทาพญา อําเภอปะเหลียน จังหวัดตรัง 

หมายเหตุ 
1. ทางโทรศัพท    0-7528-1143  , 0-7528-2200 
2. ทางไปรษณีย   250/1   หมูที่ 4   ตําบลทาพญา   อําเภอปะเหลียน  จังหวัดตรัง  92140 
3. รองเรียนดวยตนเอง 
4. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยู ณ สํานักงานเทศบาลตําบลทาพญา) 

  

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบ ธพ.น.4 เปนไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานที่แจงการประกอบกิจการควบคุม 

ประเภทที ่2 สถานที่ยื่นแบบคําขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที ่3  พ.ศ.2556 
- 

 
19. หมายเหตุ 
- 


