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คูมือสําหรับประชาชน : การตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน 

หนวยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตําบลทาพญา  อําเภอปะเหลียน จังหวัดตรัง 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 

1. ชื่อกระบวนงาน : การตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลทาพญา อําเภอปะเหลียน จังหวัดตรัง 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ : 
1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเกี่ยวกับการ

ประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิง  พ.ศ. 2556 
2) ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานที่แจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2  สถานที่ยื่นแบบคําขอ

และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3  พ.ศ. 2556 
3) ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑและวิธีการในการจัดใหมีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแกผู

ไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3  พ.ศ. 2557 
4) พระราชบัญญัติควบคุมน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542  และที่แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2)  พ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  

7. พื้นที่ใหบริการ :  ทองถิ่น  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจง
การอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 30   วัน 

9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน     0 
 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด  0 
 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0 

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน  การตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน เทศบาลตําบลทาพญา 

11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานที่ใหบริการ  เทศบาลตําบลทาพญา  250/1 หมูที่ 4 ตําบลทาพญา อําเภอปะเหลียน จังหวัดตรัง 92140       

/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
ตั้งแตเวลา  08:30 - 16:30 น. (ไมมีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ – 
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12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ใบอนุญาตประกอบกิจการมีอายุถึงวันที่ 31  ธันวาคมของปนั้นการตออายุใบอนุญาตใหยื่นคําขอตามแบบ ธพ.น. 3 
พรอมเอกสารหลักฐานที่ถูกตองครบถวนภายใน 60 วันกอนวันที่ใบอนุญาตสิ้นอายุ 

หมายเหตุ : 
1. หากเห็นวาคําขอไมถูกตองหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดในขณะนั้น  ผูรับคําขอและ 
ผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอ
ดําเนินการแกไข/เพิ่มเติม หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาที่กําหนด  ผูรับคําขอจะดําเนิน 
การคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
2. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอ
หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว 
3. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว
เห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 
4. ทั้งนี้จะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จทางจดหมาย
อิเล็กทรอนิคส (Email) หรือหากประสงคใหจัดสงผลใหทางไปรษณียโปรดแนบซองจาหนาถึงตัวทานเองใหชัดเจนพรอมติด
แสตมปสําหรับคาไปรษณียลงทะเบียนตามอัตราของ บริษัท ไปรษณียไทย จํากัด กําหนด 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมาย
เหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจาหนาที่รับคําขอและตรวจสอบความถูกตองของคําขอ
และความครบถวนของเอกสารตามรายการเอกสาร
หลักฐานที่กําหนดและสงเรื่องใหสํานักความปลอดภัย
ธุรกิจน้ํามัน 
 

1 วัน กองชาง 
เทศบาลตําบล 
ทาพญา 
อําเภอปะเหลียน 
จังหวัดตรัง 

- 

2) การพิจารณา 
 

เจาหนาที่ผูรับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ  -  ผลการ
ตรวจสอบความปลอดภัย - เอกสารหลักฐานประกอบโดย
มีระยะเวลาพิจารณาดังนี้ - กรณียื่นเรื่องในเดือน
พฤศจิกายนใชระยะเวลาพิจารณา 42 วัน - กรณียื่นเรื่อง
ในเดือนธันวาคมใชระยะเวลาพิจารณา 72 วัน 
 

42 ถึง 72   
วัน 

กองชาง 
เทศบาลตําบล 
ทาพญา 
อําเภอปะเหลียน 
จังหวัดตรัง 

- 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมี
มต ิ
 

ลงนามในใบอนุญาต 
 

2 วัน กองชาง 
เทศบาลตําบล 
ทาพญา 
อําเภอปะเหลียน 
จังหวัดตรัง 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม  45  ถึง   75  วัน 
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14. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
     ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการ

เอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสําเนาถูกตอง
ทุกหนา) 

2) สําเนาทะเบียน
บาน 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสําเนาถูกตอง
ทุกหนา) 

3) หนังสือรับรอง
นิติบุคคล 

กรมพัฒนา
ธุรกิจการคา 

0 1 ชุด (พรอมปดอากรแสตมปตามประมวล
รัษฎากร/ รับรองสําเนาถูกตองเฉพาะบัตร
ประจําตัวประชาชนทั้งของผูมอบอํานาจ
และผูรับมอบอํานาจ) 

 
 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) คําขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ 
(แบบธพ.น. ๓) 

กรมธุรกิจ
พลังงาน 

1 0 ฉบับ (ผูมีอํานาจลง
นาม) 

2) สําเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ สํานักความ
ปลอดภัยธุรกิจ

น้ํามัน 

0 1 ชุด (รับรอง
สําเนาถูกตอง
ทุกหนา) 

3) สําเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือกรมธรรม
ประกันภัยความรับผิดชอบตามกฎหมายแกผู
ไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการ
ประกอบกิจการควบคุมประเภทที่๓ 

- 0 1 ชุด (รับรอง
สําเนาถูกตอง
ทุกหนา) 

4) อื่นๆ (ถามี) - 0 0 ชุด - 
 

16. คาธรรมเนียม 
1) คาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่  3 

คาธรรมเนียม    200   บาท 
หมายเหตุ - 
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2) คาธรรมเนียมการอนุญาตใหใชภาชนะบรรจุน้ํามันเปนไปตามขอ 62 ของกฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการ
และเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจงการอนุญาต   และอัตราคาธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิง  
พ.ศ. 2556 
คาธรรมเนียม  0  บาท 
หมายเหตุ - 

 
17. ชองทางการรองเรียน 

1) 
 
 
 
 
 
     

ชองทางการรองเรียน  เทศบาลตําบลทาพญา  อําเภอปะเหลียน  จังหวัดตรัง 
หมายเหตุ 
1. ทางโทรศัพท     0-7528-1143  , 0-7528-2200 
2. ทางไปรษณีย    250/1   หมูที่ 4   ตําบลทาพญา  อําเภอปะเหลียน  จังหวัดตรัง  92140 
3. รองเรียนดวยตนเอง 
4. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยู ณ สํานักงานเทศบาลตําบลทาพญา) 

2) ชองทางการรองเรียน  ศูนยบริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ 
( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1          
ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบ  ธพ.น. 3  เปนไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานที่แจงการประกอบกิจการควบคุม

ประเภทที ่2 สถานที่ยื่นแบบคําขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที ่3 พ.ศ.2556 
 
19. หมายเหตุ 
- 
 
 

 
 

 


