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คูมือสําหรับประชาชน : การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน  
                             (ระยะที่ 1 : ขั้นตอนออก คําสั่งรับคําขอรับใบอนุญาต) 

หนวยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตําบลทาพญา  อําเภอปะเหลียน จังหวัดตรัง 

กระทรวง  :  กระทรวงมหาดไทย 
 

1. ชื่อกระบวนงาน : การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน  

                     (ระยะที่ 1 : ขั้นตอนออกคําสั่งรับคําขอรับใบอนุญาต) 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลทาพญา อําเภอปะเหลียน จังหวัดตรัง 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ : 
1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเกี่ยวกับการ

ประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556 
2) กฎกระทรวงควบคุมไอน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2550 และที่แกไขเพิ่มเติมและประกาศที่ออกตามกฎกระทรวงดังกลาว 
3) กฎกระทรวงระบบไฟฟาและระบบปองกันอันตรายจากฟาผาของสถานที่ประกอบกิจการน้ํามัน พ.ศ. 2556 
4) กฎกระทรวงสถานีบริการน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2552 และประกาศที่ออกตามกฎกระทรวงดังกลาว 
5) ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานที่แจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 สถานที่ยื่นแบบคําขอ

และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3  พ.ศ. 2556 
6) ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑและวิธีการในการจัดใหมีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแกผู

ไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3   พ.ศ. 2557 
7) พระราชบัญญัติควบคุมน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 และที่แกไขเพิ่มเติม(ฉบับที่ 2)  พ.ศ.  2550 

6. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  

7. พื้นที่ใหบริการ :  ทองถิ่น  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา ไมมี  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0   วัน 

9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน    0  
 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน (ระยะที่ 1 : ขั้นตอนออกคําสั่ง
รับคําขอรับใบอนุญาต)  เทศบาลตําบลทาพญา  
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11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานที่ใหบริการ  เทศบาลตําบลทาพญา   250/1 หมูที่ 4  ตําบลทาพญา  อําเภอปะเหลียน จั งหวัดตรัง 92140       

/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมมีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ – 

 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผูใดประสงคจะประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามันประเภท ก, ข, ค  ลักษณะที่สอง  และ จ ลักษณะท่ีสอง ตองยื่นขอ
อนุญาตและตองไดรับใบอนุญาตกอนจึงเก็บน้ํามันไดซึ่ง 
- สถานีบริการน้ํามันประเภท  ก หมายถึงสถานีบริการน้ํามันที่ใหบริการแกยานพาหนะทางบกซึ่งตั้งอยูในพื้นที่ที่ติดเขตทาง
หลวงหรือถนนสาธารณะดานที่ใชเปนทางเขาและทางออกสําหรับยานพาหนะที่มีความกวางของถนนไมนอยกวา 12  เมตร
หรือติดเขตถนนสวนบุคคลดานที่ใชเปนทางเขาและทางออกสําหรับยานพาหนะท่ีมีความกวางของถนนไมนอยกวา 10 เมตร
และเก็บน้ํามันไวในถังเก็บน้ํามันใตพ้ืนดิน 
- สถานีบริการน้ํามันประเภท ข หมายถึงสถานีบริการน้ํามันที่ใหบริการแกยานพาหนะทางบกซึ่งตั้งอยูในพื้นที่ที่ติดเขตถนน
สาธารณะดานที่ใชเปนทางเขาและทางออกสําหรับยานพาหนะที่มีความกวางของถนนนอยกวา 12 เมตร  หรือติดเขตถนน
สวนบุคคลดานที่ใชเปนทางเขาและทางออกสําหรับยานพาหนะที่มีความกวางของถนนนอยกวา 10 เมตร และเก็บน้ํามันไว
ในถังเก็บน้ํามันใตพื้นดิน 
- สถานีบริการน้ํามันประเภทคลักษณะท่ีสองหมายถึง  สถานีบริการน้ํามันที่ใหบริการแกยานพาหนะทางบกท่ีเก็บน้ํามันที่มี
ปริมาณเกิน 10,000 ลิตร ขึ้นไปไวในถังเก็บน้ํามันเหนือพื้นดินและจะเก็บน้ํามันที่มีปริมาณไมเกิน  5,000 ลิตร ไวในถังเก็บ
น้ํามันใตพ้ืนดินอีกดวยก็ได  การเก็บน้ํามันไวในถังเก็บน้ํามันเหนือพื้นดินใหเก็บไดเฉพาะน้ํามันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิด
ไวไฟนอยเทานั้น 
- สถานีบริการน้ํามันประเภท จ ลักษณะที่สองหมายถึง สถานีบริการน้ํามันที่เก็บน้ํามันที่มีปริมาณเกิน 10,000 ลิตรขึ้น 
ไปไวในถังเก็บน้ํามันเหนือพื้นดินถังเก็บน้ํามันใตพื้นดินหรือถังเก็บน้ํามันที่ติดตั้งภายในโปะเหล็ก   เพื่อใหบริการแกเรือการ
เก็บน้ํามันไวในถังเก็บน้ํามันเหนือพ้ืนดินหรือถังเก็บน้ํามันที่ติดตั้งภายในโปะเหล็กใหเก็บไดเฉพาะน้ํามันชนิดไวไฟปานกลาง
หรือชนิดไวไฟนอยเทานั้น 
2. ตองไมขัดตอกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวของ เชน กฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารกฎหมายวาดวยการผังเมืองกฎหมายวาดวย
การสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติเปนตน 
3. แผนผังบริเวณแบบกอสรางและรายการคํานวณตองมีลักษณะเปนไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการน้ํามนัเชื้อเพลิง พ.ศ. 
2552 
 
หมายเหตุ : 
1. หากเห็นวาคําขอไมถูกตองหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดในขณะนั้นผูรับคําขอและผูยื่นคําขอ
จะตองลงนามบันทึกความบกพรอง   และรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/
เพิ่มเติม  หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาที่กําหนด  ผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสาร
ประกอบการพิจารณา 
2. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยืน่คําขอจะดําเนินการแกไขคําขอหรือยื่น
เอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบนัทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว 
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3. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว
เห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 
4. ทั้งนี้จะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7  วนันับแตวนัที่พิจารณาแลวเสร็จทางจดหมายอิเล็กทรอนิคส 
(Email)   หรือหากประสงคใหจดัสงผลใหทางไปรษณียโปรดแนบซองจาหนาถึงตัวทานเองใหชดัเจนพรอมติดแสตมปสําหรบัคา
ไปรษณียลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณียไทยจํากัดกําหนด 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

 

ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / หนวยงาน
ที่รับผิดชอบ  

หมาย
เหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจาหนาที่รับคําขอและตรวจสอบความถูกตอง
ของคําขอและความครบถวนของเอกสารตาม
รายการเอกสารหลักฐานที่กําหนดและสงเรื่อง
ใหสํานักความปลอดภัยธุรกิจน้ํามัน 
 

1  วัน กองชาง 
เทศบาลตําบลทาพญา 
อําเภอปะเหลียน 
จังหวัดตรัง 

- 

2) การพิจารณา 
 

เจาหนาที่ผูรับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ 
- เอกสารหลักฐานประกอบคําขอ 
- ตรวจสอบสถานที่เบื้องตน 
- แผนผังโดยสังเขป 
- แผนผังบริเวณ 
- แบบกอสรางระบบความปลอดภัยระบบ
ควบคุมมลพิษระบบทอน้ํามันระบบทอดับเพลิง
ระบบบําบัดน้ําเสียหรือแยกน้ําปนเปอนน้ํามัน
ระบบอุปกรณนิรภัย 
- แบบระบบไฟฟาระบบปองกันอันตรายจาก
ฟาผา 
- สิ่งปลูกสรางอื่นแลวแตกรณี 
- รายการคํานวณความมั่นคงแข็งแรงและระบบ
ที่เก่ียวของ 
 
 

42  วัน กองชาง 
เทศบาลตําบลทาพญา 
อําเภอปะเหลียน 
จังหวัดตรัง 

- 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ลงนามในหนังสือแจงผลการพิจารณา 
 

2  วัน กองชาง 
เทศบาลตําบลทาพญา 
อําเภอปะเหลียน 
จังหวัดตรัง 

- 

 
ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน 
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14. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
     ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา / รับรอง
สําเนาถูกตองทุก
หนา) 

2) สําเนาทะเบียน
บาน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา / รับรอง
สําเนาถูกตองทุก
หนา) 

3) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การคา 

0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล / 
ออกใหไมเกิน๖
เดือน / รับรอง
สําเนาถูกตองทุก
หนา) 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม หนวยงาน
ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) คําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ  
(แบบ ธพ.น. ๑) 
 

กรมธุรกิจ
พลังงาน 

1 0 ฉบับ (ผูมีอํานาจลงนาม) 

2) หนังสือมอบอํานาจ (ถาม)ี พรอม
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู
มอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ 

- 1 0 ชุด (พรอมปดอากร
แสตมปตามประมวล
รัษฎากร/ รับรอง
สําเนาถูกตองเฉพาะ
บัตรประจําตัว
ประชาชนทั้งของผู
มอบอํานาจและผูรับ
มอบอํานาจ) 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม หนวยงาน
ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

3) สําเนาเอกสารแสดงสิทธิใชที่ดินเชน
โฉนดที่ดิน / น.ส.๓ / น.ส.๓ก / ส.ค.
๑ เปนตน 
 
 

กรมท่ีดิน 0 1 ชุด (รับรองสําเนาถูกตอง
ทุกหนา) 

4) สําเนาเอกสารแสดงวาผูขอรับ
ใบอนุญาตมีสิทธิใชที่ดินหรือหนังสือ
ยินยอมใหใชที่ดินหรือหนังสือ
ยินยอมจากหนวยงานที่มีหนาที่ดูแล
และรับผิดชอบท่ีดินดังกลาว 
 
 

- 0 1 ชุด (รับรองสําเนาถูกตอง
ทุกหนา) 

5) สําเนาหนังสือแจงการตรวจสอบการ
ใชประโยชนที่ดินตามกฎหมายวา
ดวยการผังเมือง 
 
 

กรมโยธาธิการ
และผังเมือง 

0 1 ชุด (รับรองสําเนาถูกตอง
ทุกหนา) 

6) แผนผังโดยสังเขปแผนผังบริเวณและ
แบบกอสรางระบบความปลอดภัย
ระบบควบคุมมลพิษระบบทอน้ํามัน
ระบบทอดับเพลิงระบบบําบัดน้ําเสีย
หรือแยกน้ําปนเปอนน้ํามันระบบ
อุปกรณนิรภัยแบบระบบไฟฟาระบบ
ปองกันอันตรายจากฟาผาและสิ่ง
ปลูกสรางอ่ืนแลวแตกรณี 
 
 

- 3 0 ชุด (วิศวกรผูออกแบบลง
นามทุกหนา) 

7) รายการคํานวณความมั่นคงแข็งแรง
และระบบที่เก่ียวของ 
 
 

- 1 0 ชุด (วิศวกรผูออกแบบลง
นามทุกหนา) 

8) หนังสือรับรองของวิศวกรพรอม
สําเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 
 

- 1 0 ชุด (รับรองสําเนาถูกตอง
ที่ใบอนุญาต) 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม หนวยงาน
ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

9) สําเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวย
สําเนาแผนผังที่ไดรับอนุญาตทําทาง
เชื่อมถนนสาธารณะหรือทางหลวง
หรือถนนสวนบุคคลหรือสําเนา
หนังสืออนุญาตพรอมดวยสําเนา
แผนผังที่ไดรับอนุญาตทําสิ่งลวงล้ํา
ลําน้ํา 
 

- 0 1 ชุด (ใหนํามายื่นกอน
พิจารณาออก
ใบอนุญาต / รับรอง
สําเนาถูกตองทุกหนา) 

10) สําเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือ
กรมธรรมประกันภัยความรับผิดชอบ
ตามกฎหมายแกผูไดรับความ
เสียหายจากภัยอันเกิดจากการ
ประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 
 

- 0 1 ชุด (ใหนํามายื่นกอน
พิจารณาออก
ใบอนุญาต / รับรอง
สําเนาถูกตองทุกหนา) 

11) อื่นๆ (ถามี) 
 

- 0 0 ชุด - 

 
 

16. คาธรรมเนียม 
 ไมมี 

คาธรรมเนียม    0    บาท 
หมายเหตุ - 

 
 
17. ชองทางการรองเรียน 

 ชองทางการรองเรียน   เทศบาลตําบลทาพญา  อําเภอปะเหลียน จั งหวัดตรัง 
หมายเหตุ 
1. ทางโทรศัพท   0-7528-1143  , 0-7528-2200 
2. ทางไปรษณีย   250/1  หมูที่ 4   ตําบลทาพญา  อําเภอปะเหลียน  จังหวัดตรัง  92140 
3. รองเรียนดวยตนเอง 
4. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยู ณ สํานักงานเทศบาลตําบลทาพญา) 
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18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบ ธพ.น. 1 เปนไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานที่แจงการประกอบกิจการควบคุมประเภท

ที ่ 2 สถานที่ยื่นแบบคําขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ.2556 
- 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 
 

 
 

 


