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คูมือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตดัดแปลงหรอืใชที่จอดรถที่กลับรถและทางเขา – ออกของรถ 
                             เพื่อการอื่น ตามมาตรา 34 

หนวยงานที่รับผิดชอบ :  เทศบาลตําบลทาพญา  อําเภอปะเหลียน จังหวัดตรัง  

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย  
 

1. ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตดัดแปลงหรือใชที่จอดรถที่กลับรถและทางเขา - ออกของรถเพื่อการอื่นตามมาตรา 34 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลทาพญา อําเภอปะเหลียน  จังหวัดตรัง 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

4. หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ : 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522 

 
6. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  

7. พื้นที่ใหบริการ : ทองถิ่น  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอบัญญัติ
ทองถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 45  วัน 

9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน    0  
 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน  การขออนุญาตดัดแปลงหรือใชที่จอดรถที่กลับรถและทางเขา - ออกของรถเพื่อการอื่น
ตามมาตรา 34  เทศบาลตําบลทาพญา  

11. ชองทางการใหบริการ  
 สถานที่ใหบริการ  เทศบาลตําบลทาพญา  250/1 หมูที่ 4 ตําบลทาพญา อําเภอปะเหลียน จังหวัดตรัง 92140       

/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมมีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ – 
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12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
     หามมิใหเจาของหรือผูครอบครองอาคารที่ตองมีพื้นที่หรือสิ่งที่สรางขึ้นเพ่ือใชเปนที่จอดรถ ที่กลับรถ  และทางเขาออก
ของรถตามที่ระบุไวในมาตรา 8 )9 (   ดัดแปลงหรือใชหรือยินยอมใหบุคคลอื่นดัดแปลงหรือใชที่จอดรถ   ที่กลับรถและทาง 
เขาออกของรถนั้นเพื่อการอ่ืน ทั้งนี้ไมวาทั้งหมดหรือบางสวน เวนแตจะไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น  
      ขอหามตามวรรคหนึ่งใหถือวาเปนภาระติดพันในอสังหาริมทรัพยนั้นโดยตรงตราบที่อาคารนั้นยังมีอยู  ทั้งนี้ไมวาจะมี
การโอนที่จอดรถ  ที่กลับรถและทางเขาออกของรถนั้นตอไปยังบุคคลอื่นหรือไมก็ตาม 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / หนวยงาน
ที่รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื่นขออนุญาตดัดแปลงพรอมเอกสาร 
 

1 วัน กองชาง 
เทศบาลตําบลทาพญา 
อําเภอปะเหลียน 
จังหวัดตรัง 

 

2) การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 
 

2 วัน กองชาง 
เทศบาลตําบลทาพญา 
อําเภอปะเหลียน 
จังหวัดตรัง 

 

3) การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถิ่นดําเนินการตรวจสอบ
การใชประโยชนที่ดินตามกฎหมายวาดวย
การผังเมืองตรวจสอบสถานที่กอสราง
จัดทําผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอื่นที่เกี่ยวของเชนประกาศ
กระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยใน
การเดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯ
และพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
 

7 วัน กองชาง 
เทศบาลตําบลทาพญา 
อําเภอปะเหลียน 
จังหวัดตรัง 

 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมี
มต ิ
 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาแบบ
แปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.4) 
และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาตกอสราง
อาคาร (น.1) 
 
 

35 วัน กองชาง 
เทศบาลตําบลทาพญา 
อําเภอปะเหลียน 
จังหวัดตรัง 

 

 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หนวยงาน
ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

1) คําขออนุญาตดัดแปลงหรือใชที่จอดรถที่กลับรถและ
ทางเขาออกของรถเพ่ือการอื่น (แบบ ข. 4) 

- 1 0 ชุด - 

2) โฉนดที่ดินน.ส. 3 หรือส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุก
หนาพรอมเจาของที่ดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนา 

- 0 1 ชุด - 

3) หนังสือยินยอมของเจาของที่ดินที่ใหใชเปนที่จอดรถ 
(กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของที่ดิน) 

- 1 0 ชุด - 

4) หนังสือมอบอํานาจเจาของที่ดิน (กรณีผูขออนุญาต
ไมใชเจาของที่ดิน) 

- 1 0 ชุด - 

5) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบานของ
ผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอํานาจ
เจาของที่ดิน (กรณีนิติบุคคลเปนเจาของที่ดิน) 

- 0 1 ชุด - 

6) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของผูออกแบบและคํานวณ(กรณีเปนสิ่ง 
ที่สรางขึ้นเปนอาคารเพื่อใชเปนที่จอดรถ) 

- 1 0 ชุด - 

7) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรม
ควบคุมของผูออกแบบสถาปตยกรรม (กรณีท่ีเปนสิ่ง
ที่สรางขึ้นเปนอาคารเพื่อใชเปนที่จอดรถ) 

- 1 0 ชุด - 

8) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน  
(แบบ น. 4) (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูใน
ประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

9) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน  
(แบบน. 4) (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูใน
ประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หนวยงาน
ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

10) แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบ
แปลน 

- 5 0 ชุด - 

11) รายการคํานวณโครงสรางพรอมลงลายมือชื่อเลข
ทะเบียนของวิศวกรผูออกแบบ (กรณีท่ีเปนสิ่งที่สราง
ขึ้นเปนอาคารเพ่ือใชเปนที่จอดรถ) 

- 1 0 ชุด - 

12) สําเนาใบอนุญาตกอสรางอาคารหรือดัดแปลงอาคาร
หรือเคลื่อนยายอาคารหรือเปลี่ยนการใชอาคาร 

- 1 0 ชุด - 

 
16. คาธรรมเนียม 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร

พ.ศ. 2522 
คาธรรมเนียม    0   บาท 
หมายเหตุ - 

 
17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน  เทศบาลตําบลทาพญา อําเภอปะเหลียน จังหวัดตรัง 

หมายเหตุ 
1. ทางโทรศัพท   0-7528-1143  , 0-75282200 
2. ทางไปรษณีย   250/1  หมูที่ 4  ตําบลทาพญา  อําเภอปะเหลียน  จังหวัดตรัง  92140 
3. รองเรียนดวยตนเอง 
4. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยู ณ สํานักงานเทศบาลตําบลทาพญา) 
 

2) ชองทางการรองเรียน  รองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
หมายเหตุ (ผานศูนยดํารงธรรมประจําจังหวัดทุกจังหวัด) 
 

3) ชองทางการรองเรียน  ศูนยบริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

     ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 

 


