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คูมือสําหรับประชาชน : การแจงร้ือถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตําบลทาพญา  อําเภอปะเหลียน จังหวัดตรัง 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 

1. ชื่อกระบวนงาน : การแจงรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลทาพญา อําเภอปะเหลียน จังหวัดตรัง 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

4. หมวดหมูของงานบริการ : รับแจง  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ : 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ใหบริการ : ทองถิ่น  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอบัญญัติ
ทองถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 15  วัน 

9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน    0  
 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  
 
10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน   การแจงรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ   เทศบาลตําบลทาพญา  

 
11. ชองทางการใหบริการ  

 สถานที่ใหบริการ  เทศบาลตําบลทาพญา  250/1 หมูที่ 4 ตําบลทาพญา อําเภอปะเหลียน จังหวัดตรัง 92140       
/ติดตอดวยตนเอง  ณ  หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ  เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมมีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ – 
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12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
     ผูใดจะรื้อถอนอาคารที่มีสวนสูงเกิน 15 เมตร ซึ่งอยูหางจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะนอยกวาความสูงของอาคาร และ 
อาคารที่อยูหางจากอาคารอื่นหรือที่สาธารณะนอยกวา 2 เมตร  โดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น ก็ได 
โดยการแจงเจาพนักงานทองถิ่น ตามมาตรา 39 ทวิ เมื่อผูแจงไดดําเนินการแจงแลว เจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรับแจง
ตามแบบที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนด เพื่อเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนั้นภายในวันที่ไดรับแจง  ในกรณีท่ีเจาพนักงาน
ทองถิ่นตรวจพบในภายหลังวาผูแจงไดแจงขอมูลหรือยื่นเอกสารไวไมถูกตองหรือไมครบถวนตามที่ระบุไวในมาตรา 39 ทวิ 
ใหเจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจสั่งใหผูแจงมาดําเนินการแกไขใหถูกตองหรือครบถวนภายใน 7 วันนับแตวันที่ไดรับแจงคําสั่ง
ดังกลาว และภายใน 120 วันนับแตวันที่ไดออกใบรับแจงตามมาตรา 39 ทวิ หรือนับแตวันที่เริ่มการรื้อถอนอาคารตามที่ได
แจงไว ถาเจาพนักงานทองถิ่นไดตรวจพบวาการรื้อถอนอาคารที่ไดแจงไว  แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบ
แปลนหรือรายการคํานวณของอาคารที่ไดยื่นไวตามมาตรา 39 ทวิ  ไมถูกตองตามบทบัญัติแหงพระราชบัญญัตินี้ 
กฎกระทรวง  หรือขอบัญญัติทองถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้  หรือกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวของใหเจาพนักงานทองถิ่นมี
หนังสือแจงขอทักทวงใหผูแจงตามมาตรา 39 ทวิ ทราบโดยเร็ว 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / หนวยงาน
ที่รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นแจงรื้อถอนอาคารจาย
คาธรรมเนียมและรับใบรับ
แจง 
 

1 วัน กองชาง 
เทศบาลตําบลทาพญา 
อําเภอปะเหลียน 
จังหวัดตรัง 

 

2) การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการแจง 
 

2 วัน กองชาง 
เทศบาลตําบลทาพญา 
อําเภอปะเหลียน 
จังหวัดตรัง 

 

3) การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณารับรองการแจงและ
มีหนังสือแจงผูยื่นแจงทราบ 
 

12 วัน กองชาง 
เทศบาลตําบลทาพญา 
อําเภอปะเหลียน 
จังหวัดตรัง 

 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 15 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
     ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) แบบการแจงรื้อถอนอาคารตามที่เจาพนักงาน
ทองถิ่นกําหนดและกรอกขอความใหครบถวน 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูแจงรื้อ
ถอนอาคาร) 

2) หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบข้ันตอน
และสิ่งปองกันวัสดุหลนในการรื้อถอนอาคาร 
(กรณีอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภท
วิชาชีพควบคุม) 
 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูแจงรื้อ
ถอนอาคาร) 

3) โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับ
ทุกหนาพรอมเจาของที่ดินลงนามรับรองสําเนา
ทุกหนากรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของที่ดินตอง
มีหนังสือยินยอมของเจาของที่ดินใหรื้อถอน
อาคารในที่ดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูแจงรื้อ
ถอนอาคาร) 

4) ใบอนุญาตใหใชที่ดินและประกอบกิจการใน
นิคมอุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯฉบับตออายุ
หรือใบอนุญาตใหใชที่ดินและประกอบกิจการ 
(สวนขยาย) พรอมเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบ
ทาย (กรณีอาคารอยูในนิคมอุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูแจงรื้อ
ถอนอาคาร) 

5) กรณีท่ีมีการมอบอํานาจตองมีหนังสือมอบ
อํานาจติดอากรแสตมป 30 บาทพรอมสําเนา
บัตรประจําตัวประชาชนสําเนาทะเบียนบาน
หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบ
อํานาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูแจงรื้อ
ถอนอาคาร) 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

6) บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียน
บานของผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลผูรับ
มอบอํานาจเจาของที่ดิน (กรณีเจาของที่ดินเปน
นิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูแจงรื้อ
ถอนอาคาร) 

7) หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอม
สําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ) 

8) หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผู
ควบคุมการรื้อถอนพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคาร
ที่ตองมีวิศวกรควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ) 

9) แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบ
แปลนที่มีลายมือชื่อพรอมกับเขียนชื่อตัวบรรจง
และคุณวุฒิที่อยูของสถาปนิกและวิศวกร
ผูออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับที่ 10 
(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ) 

 
16. คาธรรมเนียม 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร

พ.ศ. 2522 
คาธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ - 

 
17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน เทศบาลตําบลทาพญา อําเภอปะเหลียน จังหวัดตรัง 

หมายเหตุ 
1. ทางโทรศัพท 0-7528-1143  , 0-7528-2200 
2. ทางไปรษณีย 250/1 หมูที่ 4 ตําบลทาพญา อําเภอปะเหลียน จังหวัดตรัง 92140 
3. รองเรียนดวยตนเอง 
4. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยู ณ สํานักงานเทศบาลตําบลทาพญา) 

2) ชองทางการรองเรียน รองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
หมายเหตุ (ผานศูนยดํารงธรรมประจําจังหวัดทุกจังหวัด) 

3) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ  ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
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18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 

- 
 

 
 

 
 


